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EXCEL INTERMEDIO

Graficos

Con Microsoft Excel podemos crear de manera muy sencilla graficos
sobre diferentes datos desde una base, ademas podremos cambiar
la configuracidn del mismo hasta obtener un grafico personalizado..
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

Una vez finalizado este modulo, sabra realizar las siguientes tareas:

e Crear un grafico mediante el Asistente para graficos.
e Realizar selecciones en el Asistente para graficos.

e Comprender la terminologia de un grafico basico.

Supongamos que tiene una hoja de calculo que muestra el Gasto realizado en 01 afio de una
Casa. ¢ Como va a crear un grafico que muestre la comparaciéon entre las diferentes cuentas en

cada uno de los meses?

Para empezar, debe seleccionar los datos que desee representar en el grafico, asi como los
titulos de columna 'y de fila.

MES GAS AGUA LUZ FONO CABLE TOTAL

ENERO 15600 21200 32000 46000 21500 136300
FEBRERO 14500 22300 36000 47500 21500 141800
MARZO 13600 25200 34000 49000 21500 143300
ABRIL 18200 26300 36000 41000 21500 143000
MAYO 17600 24200 35000 42000 21500 140300
JUNIO 13500 28000 39000 46000 21500 148000
JULIO 19200 29000 32000 49000 21500 150700
AGOSTO 13500 24000 31000 42000 26000 136500
SEPTIEMBRE 12500 21000 32000 43000 26000 134500
OCTUBRE 12800 26000 36000 47000 26000 147800
NOVIEMBRE 16800 29000 37000 46000 26000 154800
DICIEMBRE 17800 24000 38000 41000 26000 146800

A continuacién, debe hacer clic en el botdn Asistente para graficos situado en la barra de

herramientas para abrir el Asistente para graficos.

Cuando se abra el Asistente, estara seleccionado el grafico de columnas como tipo de grafico.
Puede seleccionar facilmente otro tipo de grafico, pero en este caso debe aceptar el grafico de

columnas, que suele usarse para comparar elementos y que le permite conseguir su objetivo.

A continuacion, haga clic en el boton Finalizar situado en la parte inferior del Asistente. Esto es

todo lo que debe hacer para crear rapidamente un grafico.
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

1.- Seleccionar el Rango de Datos.

B3 Microsoft Excel - Librod

i) archivo  Edicisn  Wer Insertar  Formato  Herramisntas Datos  Vegtana  ?
¢ Esta copia de Office no es original. Haga clic aqui para obtener més informacion.
iDEHRSSRIVE| &R F|9- - BB = -

i il .10 N £ 8§ |E== 4] $ % 00 € %8 %

T Pt I I W) _,,| | z @J\ Responder con cambios, . Terminar rey

J22 - &

A B c D E F G
1 |MES GAS AGUA [LUZ FOMO  |CABLE |TOTAL
2 |ENERO 15600)  21200) 32000) 46000[ 21500 136300
3 |FEBRERO 14500) 22300) 3R000) 47600  21500( 141800
4 |MARZO 13600) 25200) 34000) 45000 21500{ 143300
5 |ABRIL 18200) 26300) 36000)  41000{  21500{ 143000
B |MAYO 17600) 24200) 35000) 42000{ 21500( 140300
7 JUMIO 13500) 28000) 35000) 46000[  21500( 143000
8 JuLo 19200) 29000) 32000) 49000{ 21500{ 150700
9 |AGOETO 13500) 24000) 31000) 42000{ 26000[ 136500
10 |[SEPTIEMBRE 12500) 21000) 32000) 43000{ 26000[ 134500
11 [OCTUBRE 12800) 26000) 36000) 47000{  26000{ 147800
12 [NOYIEMBRE 16800) 29000) 37000) 46000[ 26000[ 154800
13 [DICIEMERE 17800) 24000) 35000) 41000{ 26000{ 146500
14

2.- Presionar Insertar.
3.- Presionar Grafico
4.- Aparecera la siguiente figura

Asistente para grdficos - paso 1 de 4: tipo de grdfico

Tipos estandar | Tipos personalizados

Tipo de grafico: Subtipo de grafico:

[ | Columnas m

o il
et Lineas

(@ Circular

|5 ¥ (Dispersion) ﬂ l'l =
‘ﬂreas m { [
@ Anillas Il.ll.ll, IELECEE
@ Radial

@ Superficie

& Burbujas W

Columna agrupada. Compara valores entre
rategorias,

[ Presionar para ver muestra ]

Cancelar Siguiente = [ Finalizar ]

5.- Elegir el Tipo de Grafico
6.- Elegir el Subtipo de Grafico
7.- Presionar Siguiente

8.- Se muestran 2 pestanas, Rango de
Datos, que por defecto muestra el grafico
gue automaticamente asigna el asistente
Es necesario que UD., sepa claramente
las diferentes Series que necesita
Graficar.

Si elige la pestafia Serie, podra definir
manualmente las Series, Rotulos vy

Datos.

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen

Rango de datos | Serie

150000

o000 mais
120000 B AGLA
100000 oz
S00a0 arow
e uCABLE

a0 o Al Tl Al =
o

Pl _\n@@‘;\a&@&&
e;«-&gu \g”" & & {\égf‘ & 95@5‘

P

Rango de datos:

Seties en: ) Filas
(® Columnas

Cancelar ][ < Atrés ” Siguiente = H Finalizar ]
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

9.- Presione la Pestana Series, Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen
aparecera la siguiente figura.
150000
160000 P
fennon B s
: A e
10.- El ventana Serie, UD, debera Quitar T e iy . e
4 W AR AN A A, =
. . Qa
las Series que no va a necesitar en su é‘?;?"ﬁﬁ@ R “"&:p"i&é;ﬁ%@’é;‘ﬁ
Grafico. el
=ElE : o =
. . A Mombre: | =Hojal 15E41 _.
11.- Dejar solamente las Series AGUA y Lz
|FOMG
i_CnBLE - - Yalores: E?Hoja1!$B$2:$B$13
LUZ Agregar ][ Quitar ]
Rétulos del eje de categorias (X =H0]a1 I$A$2$n$13
[ Cancelar ] [ < Afras ” Siguiente > H Einalizar ]
12.- Al eliminar |aS Series; Ie quedaré de A;istente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen
la siguiente manera. | Rango de datos | Serie
. 45000
e |
13 Presionar el Boton Siguiente.
10000
5003
R R oY PR+ T+ S S, R O -
FFF FEF I L
&8 LSS
%eriE - ] ]
,q, ' Mombre: ._=H0ja1!$D$1
| ' yalores: :=H0ja1!$D$2:$D$13
Agregar
Rétulos del eje de categorias (%) =H0]a1|$.°.$2$.°.$13
[ Cancelar ] [ < fAkrés ][ Siguiente = ][ Finalizar ]
14.- En esta Ventana, aparecerén 6 'ﬁsistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico
Pestaﬁas Cada una ESDECIflca Ias _ Eje || Lineas de division __.Leyenda | Rétulos de datos | Tabla de datos |
! Titula del gr&fico:
) ) ] . L0, B O aTIen: esonn
opciones gue necesitara, para realizar un = ; : #8000 —
Eiz deicateditios (Al : e T o e
i i i 25000 = | AGUA
Grafico. Eje de valores (1) B s i
| | 10000 H
i EH 5000 H
I gl UDDD£DQQDEEEE
15.- La Pestafa por defecto, podra L | shihzaagotes
ores (1 - w S E 2 g g
ingresar los Titulos de los diferentes .
EJeS Cancelar ][ < Atras ][Siguien;e)] [ Finalizar ]
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

16.- Pestana Eje, podra seleccionar el

Eje en el cual mostrara el Grafico.

17.- Pestana Lineas de Division

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

Titulos ineas de division | Leyenda | Rdtulos de datos | Tabla de datos
: Al |
Eje principal
Eje de categorias (%) :;ggg |
(%) Aukomético 35000 f
() Categaria s0000 1} | | 1
| . 25000 = B AGUS
() Escala de tiempo e [l
Eje de valores (%) 15000 H
10000 H
5000 H
a
OO0 D0 2 0000 WY W W
CEEEZz=sEEEE D
2 L2905 3EF =
bom = QuREL
= 8z
[} ==
= =
Cancelar ] [ < Atrés ] [Siguien;e >l [ Finalizar ]

| Thulos |  Eje | Leyenda | Rétulos de datos | Tabla de datos
Eje de categorias (%) i
Z i 5 45000
[] Lineas de divisién principales 40000 :
2 —_ . Ik
[ Lineas de divisién secundarias 35000 il
30000
Eje de valores {¥) 25000 1~
- e 20000 oLz
Lineas de division principales =000 |
[ Lineas de divisién secundarias 10000
000
L]
oo o0 2 0000 W W oW
EEfELESEiiEs
SeE LoARIR B i ipisna
[T Fuofuu
S £S5z 2
CE
Cancelar ][ < Abras ][Siguien;e>] [ Finalizar ]

18.- Pestafia Leyenda, nos permite
ubicar la leyenda de las Series, en las

posiciones que nos sefala.

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

Titulos | Eje | Lineas de division | Ritulos de datos | Tabla de datos |
| Mostrar levenda
M Y 45000
Ubicacian 40000
N 35000 it
 Abajn il I
() Esquina 25000 H | AGLA
i 20000 H oLuz
O Arriba 15000 H |
(%) Derecha 10000 M
5000 H
() Tzquierda 0
oo o0 2 00 0 0 W W
EEogreEspfELE
EEET<=2="3z=272z=:=
[ Ul ol
£ =
¥ =28
Cancelar ] [ < Akras ] [Siguien;e)] [ Finalizar
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

19.- Pestana Roétulos de Datos, nos da la

oportunidad de mostrar los Nombres de
la Series, Porcentajes y Valores en las

diferentes Columnas..

e T e

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

Titulos | Eje

Contenido del ratulo
45000

| Lineas de division | Levenda |

[ Mambre de la serie pen

[ Mombre de la categaria 35000

| Zeoon T I
[ valor 25000 H B AU
: 20000 H oLz
15000 H
10000 H
5000 H |
4 T — 0
Separador: | ]| gEREZESuEed
Wwmx 53D 0 OF @ o
=d X <E=2 >0 EEE
bomoE QEE &GS
w <
.L E 3 %0
¥ =8
Cancelar ] [ < Akras ][Siguien;e)] [ Finalizar ]

20.- Pestafia Tabla de Datos, nos da la
oportunidad de mostrar los Datos por los
cuales se gener6 el Grafico, para
terminar el grafico, debera presionar el

Botén Finalizar.

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

| Titulos Eje || Lineas de division | Levenda | Rotulos de datos
[ Mostrar tabla de datos |
45000 |
5 = | 40000
35000 I f Il
20000 -} [l
25000 | AGUAS
20000 oLuz
15000
10000
5000
[
o Q020000 WY W W
EEREZESEEESS
ED:*’:{E—:“DEDEE
o= a5 KWL
i} W Ty
[ £ 3 Fg
S 28
[ Cancelar ][ < Atrds ][Siguien;e>] [ Finalizar ]

21.- En la siguiente Ventana, existen dos
posibilidad, En una hoja nueva o Como

Objeto en.

Asistente para graficos - paso 4 de 4:

Colocar grafico:

) En una haja nueva: ;-Gréficol |

e

ubicacion del grafico

22.- Felicidades ha logrado hacer un

Grafico.

sl B @ Comogbietoen:  ENMG——— |
Bl —— e |
[ Cancelar ] [ < Abras ]
| | | -
45000
40000
35000 [1 —
30000 4
25000 4 - - r mAGLA,
oo ] .r l- = || serie "LUZ" Punta 't
16000 4
= 10000 ] [] LM [ ] valor: 38000
5000 1 | ] M
o || | L[
O OD A0 A D L8 0D 0 8 R
FHFLTF TS L ELEESL
S LG AT Y W O TS
< ¥ ¥
& >
- - -
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Capacitacion On-Line para Punta Arenas (Excel Intermedio)

COMO GRAFICAR DESDE EL PRNCIPIO.
1.- Debera seleccionar las Series que necesita graficar.
2.- Presionar el Botén Agregar

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen

| Rango de datos | Serie |

Para crear un grafico, haga clic en Agregar para agregar una serie de
datos, A continuacion, escriba la informacion de la serie o introduzca las
referencias de las celdas en las casillas Mombre v Yalores.

Serie

Cancelar | [ 24k

[ Siguiente = ] [ Finalizar ]

3.- En la ventana Serie, seleccionar el Boton Agregar y luego presione el Icono para ir a
seleccionar la Celda donde se encuentra el no

pre de la Serie

Asistente para graficos - paso 2 de 4: dr .05 de origen

| Rango de dates | Serie |

12

1

(1]
04
nz
; /

- Mombre: |

Yalores: I={1}- .

[~ agregar ¢ Quitar ]

Ratulos del eje de categorias (=) |

[ Cancelar ][ < Atras ][ Siguiente = ][ Finalizar ]
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4.- Una vez seleccionada la Celda donde se encuentra el Nombre de la Serie, deberas presionar

la Tecla ENTER o simplemente presionar nuevamente el lcono de Seleccion

.7 Esta copia de Office no es original. Haga clic aqui para obtener més informacian,

I%_] Archivo  Edicidn  Wer Insertar  Formato  Herramientas  Grafico Wentana 7
RN N TR NEN e A NN A RN ORR
i] A N &S| E == 58 % 00 £ 8
R o 5,05 PEEEs) Wi L, I E T 0 Y [, N (i1 | ¥ Responder con cambins,,, Terminar rexision,
B1 hd s
A | B | ¢ D E F G H |
1 |[MES 'Q_&_@_J_J_JAGUA LUZ FOND  |CABLE |TOTAL
2 |[EMERO 15600 21200) 32000 46000)  21500] 136300
3 |[FEBRERD 14500 22300) 36000 47500) 21500 141800
4 |MA
5AB ! g g para grd D Dds0 de 4: datos de orige D hre
B |MA :
=Hojal 1$E41]
7 U T ! I T | - T ! | L T
8 [JuLiD | 19200l 2o000]  g2000]  49000]  21500] 1s0700]

5.- Presionar el Icono de Seleccion, pero esta ves de la Opcidn Valores, aca UD., debera

seleccionar la o las Celdas que contengan los valores a graficar, para el caso del AGUA, debera

seleccionar el Rango B2:B13.

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen

12
1
0,8
04
0,2
0
1
Mombre |
Walores: | =11}
| Agregar H Quitar ]
Ratulos del eje de cateqorias (X):
[ Cancelar H « Abras ” Siguiente > H Finalizar l
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6.-Tal como lo ilustra la figura, UD., selecciono el Rango que contiene los Valores del AGUA.

@__] fpchivo  Edicidn  Wer Insertar  Formako  Heframientas  Datos  Venkana 7

.+ Esta copia de Office no es original. Haga clic agui para obtener _rnés informacion,

=" _|!| - e |AE‘_ ﬁl FEEHEC A L BN vl@ LT l A
HEG o - N £ 8 |= == 8 % 00 € %80
FIVERE o W I O L S WA 0 W O, (=2l | ¥# Responder con cambins,,, Terminar revisian, . !
B13 - A 26000
A | B | ¢ D E F G H | | J
1 |MES IGAS JAGUA  |LUZ FOMND |CABLE |TOTAL
2 [ENERO i 15600F  21200[ 320000  46000]  21500[ 136300
3 [FEBRERO | 14500} 22300] 3R000[ 475000 21500] 141800
4 [MARZIO ¢ 13600 [ 43300
5 |ABRIL [BELEZVEE Datos de onigen - Valores:
B [MAYD ¢ 17e008 .
7 JUNID IEE I e T
g [JULIO {19200 29000 32000 49000 21500[ 150700
89 |AGOSTO ! 13s00f 24000 31000[  42000]  26000] 138500
10 [SEPTIEMBRE} 125007 21000 32000]  43000]_ 26000] 134500
11 [OCTUBRE | 12800 26000 36000] 470000 260000 147800
12 [NOVIEMERE | 1R300 29000 37000] 46000[  26000] 154800
13 |DICIEMBRE ¢ 17800! 24000[ 38000[ 41000[ 26000 146500
14

7.- Luego seleccionara el Rango donde estan los nombre de los Rétulos, estos son los diferentes

nombres de los valores que vamos a graficar.

Asistente para grdaficos - paso 2 de 4: datos de origen

12

1

08

04

02

Mombre; |
Yalores: I ={1}
[ Agrear |[ Quitar ]
Rokulos del eje de categorias (=) |
[ Cancelar ] [ < Abrds H Siguiente = l [ Finalizar ]
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8.- La figura muestra el modo en que debemos seleccionar el Rango que contiene los diferentes

nombres

@_1 Archiva  Edicitn  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Venotana 7

. Esta copia de Office no es original. Haga clic agui para obtener mas informacion.

= P [ Ve WY e o AN S R A
il - -lLN & 8 = % | 2= = |
R .. W 7 e ML N e TN
A13 - A 26000
A B % D E F & H |
MES GAS  |AGUA  |LUZ FONO [CABLE |TOTAL

} 15600 1200 32000 46000 21500| 136300

i 14500  27300] 36000 47s00)  21500] 141800

i 13600  25200] 34000 4g000]  21500] 143300

¢+ 182on|  2m300]  SAO00]  4to00]  21500] 143000

f17600)  24200] 35000|  42000) 21500 140300

{13500| 28000| 39000 46000)  21500| 148000
JULIO E 19200] 29000) 32000 49000 21500| 150700

E

!

!

J

mwmmhmm|—»
=
m
a
=

9 JAGOSTO 13500) 24000) 31000 42000 26000| 136500
10 }SEFTIEMERE 12500)  21000) 32000  43000|  28000) 134500
11 JOCTUBRE 12800) 26000) 35000 47000) 260000 147500
12 INOWIEMBRE 16800) 29000) 37000 46R000|  26000| 154500
13 DICIEMBRE ¢ 17800)  24000) 38000) 41000) 26000 146500

Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen

| Rango de dstos | Serie

12

1

0,5

04

02

, Mombe: [P
L _ | valares: ;:={1}- __=‘1:
| Agregar |[ Quitar ]
Ratulos del eje de categorias (X): i .

[ Cancelar ] [ < Atras ][ Siguiente = ] [ Finalizar ]
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10.- Y Eureka....... Hemos logrado nuevamente Graficar los Valores correspondiente a los

distintos Gastos que hemos hecho para el Afio, de AGUA.

Datos de origen
71 | Rango de datos | Serie |

25000
20000 =

5000 1
10000 — +—-
5000 — |-
i
o qﬂ? é?' L) q}(& cde oF dg?«
& S S n £
4;\{‘;9 o ¥ [ w‘-’@ﬁé}a\.ﬁ{;d’_@- &
& TP

3

Serie

505 ] Mombre: | =Hojal!$B$1 .
| olores: | =Hojal!$Bg1:8813 (]
Agregar ] [ Quitar ]
Ratulos del eje de categorias (%) -=H0j_a1 !.$A$.2:$.A$13|
[ Cancelar ] [ % Atrds ” Siguiente = ] [ Finalizar l

11.- La forma de continuar con la definicién del Grafico, es igual que el Ejemplo mostrado

anteriormente, en donde deberas aplicar Titulo, Rotulos, Ejes, etc.

Nota. Debes considerar que acabas de graficar una sola serie, es hora que comiences a definir
de manera personal otras series, Agregando o Quitando las que no necesites. Te sugiero que al
momento de generar un Grafico, este quede en una Hoja Nueva, para no entorpecer los datos
ingresados.

EJERCICIO PROPUESTO
1. Graficar las Series de GAS Y FONO, tipo Cintas
2. Graficar las Series de LUZ Y CABLE, tipo Columnas
3. Graficar AGUA, FONO y CABLE, tipo Barras.
4. Graficar el Promedio de todos GASTOS en el ANO.

Enviar ejercicio via correo electrénico a: tutor@misterbyte.cl
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